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= Zac¢iname podnikat

Vztahy firem a uradii byvaji komplikované. PFi podnikdni se

vsak urednikiim nemdte Sanci vyhnout. Proto prindsime cle-
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niim AMSP CR prehled o zdkladnich povinnostech podnikatele
viici uradim. P¥i ¢teni jeho prvniho dilu si pravdépodobné jen
nostalgicky zavzpomindte na casy, kdy jste rozjizdéli firmu,
moznd vsak zjistite, Ze mdte ,mezeru v papirech”.

Rozhodnuti zacit podnikat prindsi pro novopeceného podnika-
tele nemdlo povinnosti typu co, kam, ¢i kdy ohldsit. Zanedbdni
nékteré z téchto povinnosti s sebou nese nemdlo komplikaci.
Ackoliv obecné povédomi o jednotlivych druzich vykazovacich
povinnosti je v nasi zemi relativné vysoké, existuji oblasti, na
které se notoricky zapomind. Neni tedy na skodu pripomenout
si je.

Zivnostensky list a IC

Podnikéni nemuzete zahdjit, dokud neobdrzite podnikatelské
(tedy Zivnostenské) oprdvnéni. Vlyjimkou z tohoto pravidla je,
situace, kdy podnikatel hodla provozovat prondjem nemovitosti,
bytl a nebytovych prostor. K této ¢innosti neni zapotiebi Zivnos-
tenské opravnéni, nebot takova ¢innost neni zivnosti.

Avsak obchodni spolecnost, kterd se hodla vénovat pouze této
¢innosti, bude taktéz zapsédna do obchodniho rejsttiku (o proble-
matice obchodniho rejstriku se vice dozvite dale). Dalsi vyjimkou
jsou podnikatelé (naptiklad Iékafi ¢i advokati), ktefi o Zivnosten-
ské opravnéni nezadaji, nebot jim opravnéni k podnikani vznika
na zékladé jiného predpisu, nez je Zivnostensky zakon.

Predtim nez za¢ne fyzicka ¢i pravnicka osoba provozovat zivnost,
je povinna kontaktovat zivnostensky rejstiik, kde poda bud' ohla-
Seni k provozovéni ohlasovaci zivnosti, nebo poda zédost o vyda-
ni koncese. V pripadé ohlasovaci Zivnosti je treba pouze splnit
vsechny podminky k provozovani zivnosti, uvést zdkonem poza-
dované udaje v ohlaseni a pfiloZit viechny potfebné doklady. Ziv-
nostensky ufad pak automaticky provede zapis do rejstfiku — a to
do péti dnt ode dne doruceni ohldseni a vyda podnikateli vypis z
zivnostenského rejstiiku.

V pripadé Zadosti o koncesi viak pfi splnéni predepsanych pod-
minek; na jeji ziskani nevznikd pravni narok. Jestlize totiz s jejim
udélenim nesouhlasi organ statni spravy, ktery je k takovému roz-
hodovani prisluny, Zivnostensky tfad Zadost o koncesi zamitne.
Pokud ale Zivnostensky urad koncesi udéli, je povinen do péti
dnt od pravni moci rozhodnuti o jejim udéleni provést zapis do
zivnostenského rejstriku a vydat podnikateli vypis.

Evidenci vsech ekonomickych subjektl vede a identifikacni cislo
(IC) pridéluje Cesky statisticky Gfad. Samotné pridéleni IC probéh-
ne bez nutnosti zvlastniho aktivniho kroku ze strany podnikatele.
Potiebné udaje totiz statisticky Urad ziskéva od pfrislusnych Ziv-
nostenskych a dalSich uradi automaticky.
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Registrace k dani

Podnikatel musi do tficeti dnti od ziskéni zivnostenského nebo jiné
opravnéni navstivit svého spravce dané a podat prihldsku k regis-
traci k danim. Tuto povinnost mé nejen podnikatel, ale také jaky-
koliv poplatnik, ktery zacne vykonavat ¢innost nebo pobirat pfijmy,
jez podléhaji dani. Registracni povinnost obecné nenastava v pii-
padé, Ze se jedna o jednorazovou ¢i nahodilou dariovou povinnost
(napriklad prodej nemovitosti), a také u zaméstnancli. Registrace
se oznamuje na pfislusném tiskopise, ktery je k dispozici v budové
finan¢niho Ufadu nebo také na webovych strankach Ministerstva
financi.

Pfi podani prihlasky k danim by mél podnikatel myslet nejen na
dan z pfijmda, ale i na dalsi druhy dani, které se ho mohou tykat —
dan z pfidané hodnoty, silni¢ni dan ¢i dan z nemovitosti. Nesmi
zapomenout ani na povinnosti platce dané (tedy zaméstnavatele)
nebo na povinnost, kterd mu vznikne v pfipadé, Ze vyplaci pfijem
podléhajici srazkové dani (tim je napfiklad licenéni poplatek hraze-
ny do zahranici). Nékteré druhy dani pak vyzaduji vypInéni zvlast-
niho formulare (kuptikladu ptihlaska k DPH).

Podnikatel se vSak musi pfipravit na to, Ze vyplnéni formulére ne-
staci. K registra¢nimu tiskopisu se priklddaji riizné dokumenty,
zpravidla vypis z Zivnostenského rejstiiku nebo vypis z obchodni-
ho rejstiiku (u podnikatel zapisovanych do obchodniho rejsttiku).
Dale je tfeba dolozit listiny dosvédcujici vztah k mistu podnikani
(napfiklad vypis z katastru nemovitosti). Nelze zapomenout ani na
doklady ovétujici ¢islo bankovniho uctu, ze kterého bude podni-
katel hradit své danové povinnosti a na ktery mu pfipadné financ-
ni urad bude vracet preplatky. Financni urad je pfitom ze zakona
opravnén rozsifit mnozstvi pozadovanych udajl a samoziejmé k
nim odpovidajicich dokumentd, takze je nutno pocitat i s dalSimi
doklady.

Obihani jednotlivych Gradl se pro podnikatele zjednodusilo diky
novele pfislusnych zékonl a zavedeni jednotného registracniho
formuldre. Diky tomuto formulafi podnikatel pfi registraci jiz od
roku 2006 nemusi obihat zivnostensky Ufad, finan¢ni urad, spravu
socialniho pojisténi, ufad prace, zdravotni pojistovnu a v neposled-
ni fadé zminovany Cesky statisticky fad. Prostfednictvim kontakt-
niho mista verejné spravy (takzvaného Czech Pointu) se muze pfi-
hlasit nebo ohlasit pripadné zmény na jednom misté.
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Nekomunikovat s urady pfijde draho

Pokud by vsak podnikatel nesplnil svoji registra¢ni povinnost vici
financénimu uradu, mize mu tento ulozit poradkovou pokutu za
nesplnéni povinnosti nepenézité povahy. Ta mlze dosdhnout az
50 000 korun a mize byt ulozena i opakované.

Podle obchodniho zékoniku, osoba, ktera uskutec¢nuje cinnost,
ktera vyzaduje ohlaseni ¢i povoleni, bez takové néleZitosti, odpo-
vida za sSkodu tim zpUsobenou. Tim vsak neni dot¢ena odpovéd-
nost této osoby podle jinych pravnich predpist. Jestlize tedy oso-
ba provozuje Zivnost bez Zivnostenského opravnéni, dopousti se
tim prestupku podle Zivnostenského zakona. Fyzické i pravnické
osobé |ze za takovy prestupek (respektive spravni delikt) ulozit
pokutu az do vyse jednoho milionu korun. Ustanoveni o neo-
pravnéném podnikdni jsou obsazena také v trestnim zdkoné.
Podle starého trestniho zakona mohla byt fyzicka osoba potres-
téna za neopravnéné podnikani trestem odnéti svobody az na tfi
léta. V novém trestnim zdkoniku uc¢inném od zacatku roku 2010
je véak maximalni sankce odnéti svobody zvysena az na osm let.

Sankce a lhity v pfipadé socidlniho a zdravotniho pojisténi jsou
rovnéz velmi pfisné. U zdravotni pojistovny se podnikatel jako
osoba samostatné vydélecné ¢inna musi pfihlasit do osmi dnli od
zahdjeni samostatné vydélecné cinnosti. Ve stejné Ih(té je rovnéz
povinen oznamovat nastup a ukonceni pracovniho poméru za-
méstnance. Za nesplnéni oznamovaci povinnosti mlze pfislusna
zdravotni pojistovna ulozit pojisténci pokutu az do vyse 10 000
korun a zaméstnavateli az do vyse 200 000 korun.

I bézny zivot podnikatele je spojen s celou radou povinnosti
oznamovaciho charakteru. Vétsina téchto povinnosti se opird
o fddné vedené ucetnictvi (¢i dariovou evidenci v pripadé pod-
nikatelii-fyzickych osob s obratem do 25 mil. korun rocné).

Povinnosti vii¢i financ¢nimu tradu

Podnikatel v praibéhu svého podnikani musi zejména radné a
vc¢as podavat darnovd pFizndni. Lh(ta pro podani ptiznani k dani
z pfijmu je podle nové Upravy (G¢inné od 1. ledna 2011) v da-
novém fadu vzdy do 3 mésict po uplynuti zdariovaciho obdobi
(IhGta maze byt prodlouzena napf. pokud bude podnikatel vyu-
zivat sluzby dariového poradce az o 3 dalsi mésice, plnd moc vsak
musi byt ulozena u finanéniho Ufadu do 3 mésict po ukonceni
zdanovaciho obdobi). Oproti dfivejsi Upravé tak podnikatel zis-
kava 1 den, tj. dariové pfiznéni podavé bud'do 1. 4., nebodo 1.7.

Pokud je zdanovaci obdobi kratsi nez 1 rok (napf. u DPH), podava
se danové priznani do 25 dnu po skonceni zdanovaciho obdobi.
Tuto Ihtu nelze prodluzovat. Specifickou zéleZitosti jsou prizna-
ni k dani z pfijm0 v pripadé fuzi, prevodu jméni na spolecnika,
rozdéleni spolecnosti, zmény pravni formy spolec¢nosti, zmény
Ucetniho a zdarnovaciho obdobi (tzv. hospodarsky rok), a dalsi. V
téchto pfipadech se danové priznani podava zpravidla do konce
mésice nasledujiciho po mésici, v némz nastala rozhodna udalost
(napf. zapis zmény pravni formy).

Pfi podavani nékterych pfiznani by podnikatel nemél zapome-
nout na pfilozeni povinnych pfiloh, napf. financnich vykazi k
ptiznani k dani z piijma, znaleckého posudku k dani z prevodu
nemovitosti, atd.

Darnové pfiznani se vzdy musi podat na tiskopise vydaném Mini-
sterstvem financi (tj. formuldr vytistény z pfisluSného SW s nim
musi byt totozny), ptipadné v elektronické podobé, ktera bude
odpovidat usporadani udaju schvalenému Ministerstvem financi
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(format pro elektronickou vyménu dat xml). Platné elektronicky
podavat Ize v praxi dnes pouze prostrednictvim webové aplika-
ce Elektronicka podani (EPO) Ministerstva financi http://adisspr.
mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr/uvod.faces. Podani prostied-
nictvim elektronické posty opatiené zaru¢enym elektronickym
podpisem v soucasné dobé neni spravci dané pfijimano (priznani
tak musi byt do 5 dnli opakované podéano radnym zplsobem).

S Ucinnosti od 1. ¢ervence 2009 Ize pro elektronickd podani vy-
uzivat také datové schranky. Format pfilohy je vSak uréen poky-
nem D-331, a to opét xml.

Pokud podnikatel nepodé danové priznéniradné a véas, hrozi mu
kromé uroku z prodleni z danového nedoplatku jesté dalsi sank-
ce, tzv. penale ve vysi 20 % z domérené dané. Od roku 2011 ma
spravce dané jesté dalsi sankcni nastroj, a to pokutu za opozdéné
tvrzeni dané. V pripadé, Zze podnikatel posle finan¢nimu Uradu
danové priznani po terminu, a to vice jak 5 pracovnich dni, ulozi
mu spravce dané pokutu ve vysi 0,05 % stanovené dané za kaz-
dy den z prodleni (max. do vyse 5 %). Pokuta bude udélena i za
nulové pfiznani, nebot minimalni vyse pokuty je 500 K¢. Pokud
by na podéni dafového priznani podnikatel zapomnél upIné, ma
spravce dané nastroj, jak se domoci spInéni zakonnych povinnos-
ti podnikatelem. V prvni fadé spravce dané podnikatele vyzve k
podani darnového pfiznani. Spravce dané ma pravomoc vyzvat k
podani danového pfiznani i subjekt, ktery takovou povinnost ze
zdkona nem4, napf. vefejnou obchodni spole¢nost. Pokud pod-
nikatel na vyzvu nereaguje, je spravce dané opravnén predpo-
kladat, Ze danovy subjekt vykazal nulovou dariovou povinnost.
Pak mUiZe stanovit dan podle tzv. pomUcek, které ziskava zcela
libovolng, i bez soucinnosti podnikatele (napf. podle primérné
marze v daném odvétvi podnikani).

Podnikatel kromé danovych pfiznéni predklada finan¢nimu dfa-
du i dalsi tiskopisy, napf. Vyuctovani dané vybirané srazkou (po-
kud je zaméstnavatelem), Oznameni pldtce dané o dani z pfijmu
vybirané srdzkou (napf. vyse zminény licencni poplatek hrazeny
do zahranici, cena ze sportovni soutéze) a Hlaseni platce dané o
provedeni srazky zajisténi dané ze zdanitelnych pfijm0 (napf. vy-
plata podilu na zisku spole¢nikovi v.o.s. z USA), Souhrnné hlaseni
(jako doplnék ptiznani k DPH). Casto se také zapomina na ozna-
movaci povinnost. Kazdy tuzemsky darnovy subjekt mé& povin-
nost oznamit svému spravci dané uzavieni takového kontraktu se
zahrani¢nim subjektem, na zakladé kterého by tomuto zahranic-
nimu subjektu mohla vzniknout tzv. stala provozovna. Pojistovny
jsou téz povinny sdélovat svému sprévci dané vyplatu pojistného
¢i zalohy na pojistné plnéni fyzické osobé, pokud castka prekra-
Cuje 25.000 K¢ a nebyla z ni srazena dan.

V neposledni fadé nelze zapomenout na podavani vykazu
Intrastat, ktery sice neni spojen s povinnosti uhradit danovou
povinnost, ale jeho zanedbani mize podnikateli pfinést negativ-
ni disledek v podobé pokuty za nesplnéni zakonné povinnosti.
Ve vykazu Intrastat se sleduje pohyb zbozi mezi ¢lenskymi staty
EU. Povinnost vykazovat prijeti a odeslani zbozi z/do EU ma tzv.
zpravodajskd jednotka od okamziku, kdy prekroci hranici 8 mil.
korun za kalendarni rok (zvlast se sleduje pfijeti a zvlast odeslani).
Zpravodajska jednotka se registruje u celniho Uradu a podava ka-
zdy mésic vykaz Intrastat, a to bud do 10. pracovniho dne nasle-
dujiciho kalendarniho mésice v pfipadé pisemného hlaseni, nebo
do 12. pracovniho dne v piipadé hlaseni v elektronické podobé.
Od roku 2011 je papirova forma urc¢ena jen pro jednorazové vyka-
zy a pouze v pfipadé, Ze zpravodajska jednotka nema povinnost
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vykazovat opacny smér pohybu zbozi. Povinnost poddavat vykaz
Intrastat trvd i v pfipadé, ze za dany mésic zpravodajska jednotka
zadné odeslani ¢i pfijeti neuskutecnila, v takovém pfipadé po-
dava tzv. negativni hlaseni, a to az do konce kalendéiniho roku,
nasledujiciho po roce, ve kterém doslo naposledy k prekroceni
hranice pro vykazovéni. Pokud podnikatel nepini zékonem sta-
novené povinnosti v oblasti vykazovani Intrastat, mdze mu celni
organ ulozit ve spravnim fizeni pokutu az do vyse 1 mil. korun.

Povinnosti viéi statistickému uradu

Podnikatele mGze kromé povinnosti podavat dariova pfiznani a
hlaseni a ukladat finan¢ni vykazy potkat jesté povinnost vyplnit
statistické hldseni v ramci programu statistickych zjistovani CSU.
Program statistickych zjistovani stanovi CSU vyhlaskou vzdy do-
predu, nejpozdéji do 30. listopadu roku predchazejiciho roku, ve
kterém bude statistické zjistovani provadéno. V programu se sta-
novi, jakych zpravodajskych jednotek (tj. i podnikatel() se bude
statistické zjistovani tykat, jaké udaje se budou zjistovat i jakym
zpUsobem (pro rok 2009 se napf. provadélo statistické zjistova-
ni Zem 3-04 Ctvrtletni vykaz o drdibezi). Vedle tohoto programu
muze CSU provéadét i jind statistickd zjistovdni, aviak pouze na
dobrovolné bazi. Pouze v pripadé neposkytnuti pozadovanych
udajli v rdmci programu statistickych zjistovani mize byt podni-
kateli ulozena sankce za spravni delikt az do 100 000 korun.

Dalsi povinnosti spojené s Zivotem podnikatele v oblasti archi-

vace dokumentii pFindsime v ndsledujicim dile spolu s popisem
povinnosti podnikatele pFi zméndch v podnikdni.
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Archivace a skartace dokumentu

Povinnost uchovavat dokumenty, |hGty a formu uschovy pro
Ucetni jednotky obsahuje zékon o Ucetnictvi, ktery se také od-
volava na zvlastni predpis, jimz je zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé.

Lhaty pro uschovu dokumenttd najdeme i v jinych pravnich pred-
pisech, jako je napt. zadkon o dani z pfidané hodnoty, zakon o or-
ganizaci a provadeéni socidlniho zabezpeceni atd.

Podnikatelskych subjektd se také mize dotknout pfimo Uprava
nakladéani s dokumenty v zakoné o archivnictvi a spisové sluzbé.
Ackoliv tento zakon upravuje pfedevsim uchovavani dokumen-
th a vybér archivalii v pfipadé vefejnopravnich subjektd, jsou
i podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku povinni nékteré do-
kumenty uchovavat a umoznit z nich vybér archivalii.

Zé&kon o Uetnictvi | Ucetni zavérka

Ucetni  doklady,
kterymi ucetni
jednotky dokladaji
formu vedeni tGcet-
nictvi

Zékon o dani z pfi- | Darlové doklady 10 let
dané hodnoty

Obchodni zékonik | Zapisy o valné hro- | po celou dobu tr-
vani spolecnosti +
10 let po zéniku

Zé&kon o pojistném | Uéetni  zaznamy
na socialni zabez- | o udajich potieb-
peceni a prfispévku | nych pro stanoveni
na statni politiku | a odvod pojistné-
zaméstnanosti

akon o nemocen-

ském pojisténi

Zékon o organizaci | Mzdové listy

a provadéni social- | u¢etni  zdznamy

niho zabezpeceni | o udajich potieb-
nych pro Ucely
dlchodového po-
jisténi

Stejnopisy evi- | 3 roky
dencnich listl

Zadkon o danich z | Danova evidence | po dobu, po kterou
lze domérit dan
(max. 10 let)
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Dokumenty, které jsou podnikatelé (zapsani v obchodnim rejstfi-
ku) povinni uchovavat a umoznit z nich vybér archivalii:

+  Dokumenty o vzniku podnikatelského subjektu: zakladatel-
ské dokumenty, organizac¢ni fady, stanovy, statuty, jednaci
rady, organizac¢ni schémata a zmény téchto dokumentu;

«  Dokumenty vrcholového fizeni, notaiské zépisy z jednani
organut podnikatelského subjektu, vyro¢ni zpravy a zpravy
o auditu;

- Dokumenty o majetku podnikatelského subjektu, zejména
nemovitého, ochranné znamky;

«  Finan¢ni dokumenty, Ucetni zaznamy, statistiky, knihy pod-
vojného Ucetnictvi, Ucetni zavérky a rocni statistické vykazy;

«  Dokumenty z propagacni ¢innosti podnikatelského subjek-
tu, katalogy zboZzi, ceniky, publikace vydané podnikatelskym
subjektem, podnikové kroniky;

«  Vyrobni program, jeho zmény, uplatnéni vyrobkd na doma-
cim a zahrani¢nim trhu

«  Zésadni dokumenty o zaméstnaneckych zalezZitostech, ko-
lektivni smlouvy.

Podnikatelské subjekty jsou povinny umoznit z téchto dokumen-
th vybér prislusnému archivu. Mohou postupovat dvéma zpuso-
by: budto se vybér archivalii provadi mimo skartacni fizeni, nebo
se provadi ve skartacnim fizeni, pokud se podnikatelsky subjekt
dobrovolné rozhodne vykonavat tzv. spisovou sluzbu. Vykonem
spisové sluzby se rozumi zajisténi odborné spravy dokumentd,
zahrnujici jejich pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani,
vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani a vyrazovani ve
skarta¢nim fizeni, a to véetné umoznéni kontroly téchto ¢innosti.
Podnikatelé zapsani v obchodnim rejstiiku tedy nesmi vyrazovat
vyse uvedené dokumenty po uplynuti lhGt podle jinych pravnich
predpisti a samovolné je nicit. Pfi vyfazovani maji povinnost spo-
lupréce s pfislusnym archivem a umoznéni vybér archivalii. V pfi-
padé poruseni zédkonnych ustanoveni jim hrozi sankce az do vyse
250 000 korun.

Zmény v podnikani

Cela prehrsel povinnosti vykazovat a hlasit udaje a skutecnosti
stihd podnikatele kdykoliv provede ve svém podnikani zménu. V
pfipadé, Zze podnikatel svoji povinnost nesplni, hrozi mu od pfi-
slusného uradu pokuta ¢i dalsi sankce.

Neni dobré zapominat, ze také preruseni provozovani zivnosti na
dobu delsi nez 6 mésict je podnikatel povinen predem pisemné
0znamit Zivnostenskému uradu.

Zména sidla/mista podnikdni

Stéhovani patfi mezi nejcastéjsi priciny, které vyvolavaji povin-
nost vyplnit ozndmeni o zméné. Podnikatel je povinen Zivnos-
tenskému ufadu oznamit vsechny zmény a doplnéni tykajici se
udaji a dokladd, které jsou stanoveny pro ohlaseni zivnosti, a
predlozit doklady o nich do 15 dn ode dne jejich vzniku; to ne-
plati, pokud jde o zmény a doplnéni jiz zapsané do obchodniho
rejstiiku (k tomu viz blize v nasledujicim dilu tohoto seridlu). Vét-
$inu ozndmeni mlze podnikatel vyfidit na zivnostenském uradé.
Oznameni zmén zivnostensky Ufad sam predava pfislusnym or-
ganlm do 5 pracovnich dna. | v tomto pripadé mize ozndmeni
provést elektronickou formou.

Pokud podnikatel oznamuje zmény samostatné finan¢nimu Ura-
du, plati opét IhGta 15 dn0. Pro ozndmeni zmén se vyuziva stejny
formular, jako pro ptihlasku k registraci.

Ostrava +420 558 272 505
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Zaméstnanci

S pfijimanim i propousténim zaméstnancli nastavaji zaméstna-
vateli povinnosti oznamovat rtizné skutecnosti v rznych Ihitach
rznym organizacim. Specifické povinnosti nastavaji zamést-
navateli v pfipadé zaméstnavani zahrani¢nich pracovnikd, toto
téma by vsak bezpochyby vydalo na samostatny ¢lanek.

Zdravotni pojisténi

Do 8 dnd oznamuje zaméstnavatel pfislusné zdravotni pojistov-

né:

. nastup zameéstnance do zaméstnani

«  ukoncenizaméstnani

«  zménu zdravotni pojistovny zaméstnance (odhlaseni a pfi-
hldseni u nové pojistovny)

»  skutecnosti rozhodné pro povinnost statu platit za zamést-
nance pojistné (napf. nastup na materskou dovolenou)

O oznamovanych skutecnostech je zaméstnavatel povinen vést
evidenci a dokumentaci. Zaméstnavatelé jsou také povinni za-
silat prislusné zdravotni pojistovné kopie zaznam o pracovnich
urazech. Pfi nesplnéni této povinnosti maze ulozit zdravotni po-
jistovna pokutu az 100 000 korun.

Socidlni zabezpeceni

Kazdy zaméstnavatel je povinen se prihlasit nejpozdéji do 8 dntl
od svého vzniku do registru zaméstnavatel. Do registru za-
méstnavateld musi téz oznamit kazdou svou mzdovou Uctarnu a
okruh zaméstnanct své organizacni slozky. Ve lhdté 8 dnd musi
téz oznamovat zmény vsech zapisovanych udaju.

Nastup zaméstnance do zaméstnani se oznamuje okresni sprave
socialniho zabezpeceni, a to ve |hité 8 kalendarnich dnti ode dne
nastupu do zaméstnani. Ve stejné lhté se oznamuje i ukonceni
zaméstnani. Zaméstnavatel je povinen vést evidenci o svych za-
méstnancich.

Urad prdce

Zaméstnavatel je povinen do 10 kalendainich dnl oznamit pfi-
slusnému Uradu préce volna pracovni mista a jejich charakteris-
tiku a neprodlené, nejpozdéji do 10 kalendarnich dn(i, oznamit
obsazeni téchto mist. Volnymi pracovnimi misty se rozumi nové
vytvorena nebo uvolnénd pracovni mista, na ktera zaméstnavatel
zamysli ziskat zaméstnance nebo je hodla obsadit docasné pridé-
lenymi zaméstnanci agentury prace. Lhita pro oznameni pocina
bézet dnem nasledujicim po vytvoreni, uvolnéni nebo obsazeni
pracovniho mista.

V pfistim dile navdzeme na nds cyklus povinnosti podnikatele
viuci uradiim popisem povinnych krokd podnikateld, ktefi jsou
zapisovani do obchodniho rejstiku, viici tomuto rejstriku.

o ve

Povinnosti viici obchodnimu rejstiiku

Obchodnim rejstfikem se podle obchodniho zdkoniku rozumi
verejny seznam, do kterého se zapisuji zdkonem stanovené udaje
o podnikatelich. Obchodni rejstfik je veden v elektronické podo-
bé rejstiikovym soudem. Do obchodniho rejstiiku se zapisuiji (i)
obchodni spolecnosti a druzstva, (ii) zahrani¢ni osoby podnikajici
na Gzemi Ceské republiky, (iii) fyzické osoby, pokud o zapis poza-
daji, a (iv) dalsi osoby, stanovi-li povinnost jejich zapisu zvlastni
pravni predpis. Fyzicka osoba se zapisuje do obchodniho rejst-
fiku povinné v tom pripadé, Ze vyse jejich vynosl nebo piijm
dosdhla za dvé po sobé bezprostfedné nasledujici ucetni obdobi
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v priiméru alespon ¢astku 120 mil. K& Soucasti obchodniho rejs-
triku je také sbirka listin, do niz jsou, podnikatelé zapsani v ob-
chodnim rejstfiku, povinni zakladat zakonem stanovené listiny.

Podnikatelé, ktefi jsou povinni zapisovat se do obchodniho rejs-
triku, pfipadné fyzicka osoba, ktera o tento zépis pozadda, museji
podat ndvrh na zdpis do obchodniho rejstriku. Navrh na zapis
do obchodniho rejstiiku musi byt podan do 90 dni od zaloze-
ni spole¢nosti (nastdvé podpisem zakladatelské smlouvy) nebo
od doruceni priikazu zivnostenského ¢i jiného podnikatelského
opravnéni. Jestlize neni navrh na zapis do obchodniho rejstiiku
podan v této Ihté, nelze jiz na zakladé téchto listin podat na-
vrh na zépis do obchodniho rejstfiku (coz by znamenalo, ze je
nutné opatfovat tyto listiny znova). Navrh na zépis do obchod-
niho rejstiiku se podavé na zékonem predepsanych formularich.
Tyto formuldre Ize najit na internetovych strankdch Ministerstva
spravedlnosti, na adrese: http://portal.justice.cz/justice2/ms/
ms.aspx?j=33&0=23&k=2299&d=47038.

Navrh na zépis do obchodniho rejstiiku Ize podat také elektro-
nicky, avsak muze tak ucinit pouze osoba podepsana uznavanym
elektronickym podpisem. Soud je povinen provést navrh na zapis
do péti pracovnich dnti ode dne podani navrhu.

K ndvrhu na zapis podnikatele a dalsich subjektl do obchodniho
rejstiiku je nutné dolozit prilohy vyzadované zvlastnimi pravnimi
predpisy. Nékteré z téchto pfiloh je nutné dokladat ve vice vyho-
tovenich, nebot jsou zakladany do sbirky listin, ktera je verejné
pristupna kazdému, a to i v internetové podobé. Ostatni prilohy
se zakladaji do neverejné casti obchodniho rejstiiku a ma k nim
pristup pouze zapsany podnikatel, pro kterého je spis veden, a
rejstiikovy soud. Obecné Ize fici, ze k ndvrhu na zapis podnikatele
do obchodniho rejstiiku je nutné dolozit dokumenty potvrzujici
zakladni Udaje o podnikateli, dale byvaji vyzadovany doklady ty-
kajici se statutarnich organud spolecnosti, spolecnikt, zakladniho
kapitélu apod., avsak vzdy v zévislosti na konkrétnim subjektu,
ktery je do obchodniho rejstiiku zapisovan (jiné ptilohu bude
nutné dokladat napr. u zapisu fyzické osoby do obchodniho rejs-
triku a jiné pfilohy budou vyzadovany pii zépisu akciové spolec-
nosti). Dale je tieba podotknout, Ze listiny, které jsou povinné za-
kladany do sbirky listin, akceptuje od roku 2007 rejstiikovy soud
pouze v elektronické podobé, a to ve formatu pdf. Prilohy Ize
zaslat elektronickou postou nebo Ize pouzit datovy nosi¢ CD-R.

Do sbirky listin se také zaklddaji dokumenty, které se vdzi ke
zméndm v podnikdni a jejich zdpisu do obchodniho rejstriku. O
téch vsak bude pojedndno nize stejné jako o sankcich za jejich
neulozeni.
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Zmény v obchodnim rejstriku

Zmény v Udajich zapisovanych do obchodniho rejsttiku je nutno
oznamit do 15 dnli. Zmény oznamuje sdm podnikatel. Pokud tak
neucini, mize navrh na zépis podat jakakoliv osoba, ktera dolozi
svUj pravni zajem na zméné zapisu a k navrhu pfilozi pfedepsané
listiny. Jedna se napfiklad o situaci, kdy pronajimatel zrusil sou-
hlas s umisténim sidla obchodni spole¢nosti ve své nemovitosti a
spole¢nost sama nepodd navrh na zapis jiné adresy.

Zakladani do sbirky listin

V nékterych pripadech je nutné, aby podnikatelé dokladdali do
sbirky listin dokumenty, se kterymi se nevdze zadna zmeéna v je-
jich podnikani. O takovych listindch je pojednano v tomto dile.

Podnikatelé jako ucetni jednotky jsou povinny zverejiovat
ucetni zdvérku (tj. bilanci, vykaz ziskd a ztrat, ptilohu, nékteré
také vykaz o cash-flow a prehled o zménach a tocich vlastniho
kapitalu) a vyroéni zprdvu (obsahujici udaje o predpokladaném
vyvoji, aktivitach v oblasti vyzkumu a vyvoje, zahrani¢nich orga-
nizacnich slozkach, aktivitdch v oblasti ochrany zivotniho pro-
stfedi a pracovnépravnich vztazich a dalsi udaje dle zvlastnich
pravnich predpisa). Vyrocni zpravu pripravuji povinné auditova-
né Ucetni jednotky, a proto vyrocni zprava obsahuje téz zpravu o
auditu. Ze zdkona jsou povinné auditované spolec¢nosti i fyzické
osoby, které prekroci za dvé predchozi icetni obdobi 2 ze 3 nésle-
dujicich kritérii: (i) aktiva nad 40 mil. korun (v brutto hodnoté), (ii)
obrat nad 80 mil. korun (v¢etné slev) a (i) primérny prepocteny
stav zaméstnancl nad 50; v pfipadé akciovych spole¢nosti staci
prekrocit alespon jedno z kritérii.

Ucetni zavérka i vyroéni zprava se zvefejnuji ulozenim do sbirky
listin obchodniho rejstiiku, a to ve Ihité 30 dnt po jejich ovéreni
auditorem a po schvaleni prislusnym orgdnem daného subjektu.
Nejzazsi Ihlta pro jejich zverejnéni je vsak do konce nasledujici-
ho tcetniho obdobi, bez ohledu na to, zda doslo ke schvéleni ¢i
nikoliv.

Spolu s Ucetni zévérkou a vyrocni zpravou se do sbirky listin ukla-
dé rovnéz navrh na rozdéleni zisku ¢&i vypordddni ztrdty, pokud
jiz neni soucasti Ucetni zavérky ¢i vyrocni zpravy, a zprdva o
vztazich mezi propojenymi osobami.

V pfipadé, Ze se propojené osoby (za které se povazuje osoba
ovladajici a veskeré ji ovladané osoby a také tyto ovladané osoby
navzajem) rozhodnou neuzavfit ovlddaci smlouvu, je statutérni
orgén ovladané osoby povinen vypracovat zpravu o vztazich
mezi propojenymi osobami. Tuto zprdvu o vztazich je ovlada-
na osoba povinna zpracovat do 3 mésic po skoceni ucetniho
obdobi. V takovém pfipadé, jestlize mezi ovldadanymi osobami
neexistuje ovlddaci smlouva, je nutné zpravu o vztazich mezi
propojenymi osobami také zalozit do sbirky listin. Pokud je v3ak
mezi propojenymi osobami ovladaci smlouva uzaviena, zaklada
se do sbirky listin tato ovladaci smlouva. Soucasti ovlddaci smlou-
vy mlze byt také smlouva o prevodu zisku, kterou se zavazuje
fizend osoba (tj. jedna nebo vice osob podrobenych jednotnému
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fizeni jinou fidici osobou) po pridélu do rezervniho fondu, je-li
takovy pridél vyzadovan, prevést ve prospéch fidici osoby zbyly
zisk nebo jeho ¢ast. Pokud tvofi smlouva o prevodu zisku samo-
statny dokument, je nutné ji také zalozit do sbirky listin.

V pripadé, ze podnikatel nesplni svoji zdkonnou povinnost a ne-
ulozi do obchodniho rejstfiku néktery z povinnych dokumentt,
muze mu hrozit sankce dle zakona o Gcetnictvi, tj. 3 % z hodnoty
aktiv. Finan¢ni Urad, ktery je orgdnem opravnénym k ukladani
téchto sankci, miiZe rozhodnutim uloZit povinnost odstranit pro-
tipravni stav, spocivajici napf. v neuloZeni financnich vykazi ve
sbirce listin obchodniho rejstiiku.

Dalsi sankce za neulozeni povinnych dokumentt do sbirky listin
hrozi podle obcanského soudniho fadu. Jestlize podnikatel ne-
uposlechne vyzvy soudu a bez zbyte¢ného odkladu nepredlozi
listiny, které nalezi do sbirky listin, mize mu soud ulozit poradko-
vou pokutu az do vyse 20.000,- K¢.

* * *

V pfipadé jakéhokoli dotazu nds nevahejte kontaktovat.

Autorky:

Mgr. Daniela Musilova, partnerka, PRK Partners s.r.o. advokatni
kancelar

Ing. Gabriela Magsumova
* * *

© PRK Partners s.r.o. advokatni kancelar, Ing. Gabriela Magsu-
mova - vSechna prava vyhrazena.

Informace obsazené v v tomto dokumentu nelze pova-
zovat za pravni ani danové rady, nejsou vycerpavajici a
nejsou zamysleny pro zadné konkrétni pouziti. Pred apli-
kaci zde obsazenych informaci nebo rozhodnutim uciné-
nym na jejich zakladé doporucujeme vyhledat nezavis-
lou a odbornou pravni ¢i danovou konzultaci.

PRK Partners s.r.o. advokdtni kanceldr
Jdchymova 2, 110 00 Praha 1

Ceskd republika

Tel: +420221 430111

Fax: +420 224 235 450

E-mail: prague@prkpartners.com
www.prkpartners.com
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